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نموذج طلب تعديل عقد تأسيس 
شركات المهن الحرة















معلومات عامة
أولا: معلومات عن الشركة
	اسم الشركة:
	     

	نوع النشاط:
	     

	رقم تصريح ساما :
	     
	تاريخ تصريح ساما:
	     

	تاريخ أخر تجديد لتصريح ساما:
	     
	تاريخ انتهاء تصريح ساما:
	     

	معرف الكيانات القانونية ( LEI):
	     

	

	رقم السجل التجاري:
	     
	تاريخ السجل التجاري:
	     

	الرقم الموحد للمنشآت غير الحكومية:
	     
	تاريخ انتهاء السجل التجاري:
	     

	

	عدد فروع الشركة:
	     
	رأس المال:
	     

	عنوان الشركة المركز الرئيسي:
	     
	عدد نقاط البيع:
	     

	الرئيس التنفيذي/المدير العام:
	     


ثانياً: معلومات ضابط الاتصال
	اسم ضابط الاتصال:
	                    

	رقم الهاتف:
	     
	رقم آخر:
	     

	ص.ب:
	     
	الرمز البريدي:
	     

	البريد الإلكتروني:
	              


	الاسم
	يشغل إدارة الشركة
	الجنسية
	قيمة الحصة
	عدد الحصص
	المجموع
	النسبة

	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     


ثالثاً: هيكل ملكية الشركة -الحالي- 
*يتم تعبئة الملحق رقم (1) الخاص بالمستفيد النهائي في حال كان أحد الشركاء كيان اعتباري مع تقديم ما يثبت ذلك
رابعا: نوع الطلب 
	#
	اختيار الإجراء المطلوب 
	
	الإجراء

	1
	تعديل هيكل ملكية الشركة 
	☐
	تعبئة نموذج (أ)

	2
	تعديل رأس المال 
	☐
	تعبئة نموذج (ب)

	3
	تعديل مواد أخرى 
	☐
	تعبئة نموذج (ج)




نموذج (أ) - تعديل هيكل الملكية في الشركة
أولاً: أسباب تعديل هيكل الملكية
	☐ نقل حصص بين الشركاء
	☐  وفاة أحد الشركاء
	☐ خروج شركاء
	☐ دخول شركاء جدد 
	اختيار  اسباب تعديل هيكل الملكية

	☐  لا
	☐  نعم         
	هل سوف يتم تعديل المادة العاشرة من عقد التأسيس الخاصة بإدارة الشركة:        
يتعين تعبئة النموذج (ج) أدناه.              

	☐  لا
	☐  نعم         
	هل سوف يتم خروج جميع الشركاء الحاليين  في الشركة :                                                    

	☐  لا
	☐  نعم     -    (يتطلب التقدم بطلب عدم الممانعة بالتعيين على البريد الإلكتروني IC.fit@sama.gov.sa)
	هل سوف يتم دخول شركاء جدد أو خروج شركاء حاليين ضمن إدارة الشركة أو مجلس المديرين:

	☐  لا
	☐  نعم      -   (يتم ارفاق موافقة ساما)
	هل سبق و أن تم إجراء تعديل هيكل ملكية الشركة بعد التأسيس :


ثانياً: هيكل ملكية الشركة بعد التعديل
	#
	الاسم
	يشغل إدارة الشركة
	الجنسية
	قيمة الحصة
	عدد الحصص
	المجموع
	النسبة

	1
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	2
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	4
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	5
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	6
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	7
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     


ثالثاً: المتطلبات والمستندات الداعمة للطلب

	المتطلبات

	· خطاب موجة لساما بتوقيع صاحب الصلاحية مرفقاً به النموذج بصيغتي (WORD) و (PDF) مصدق من الشركة.
· قرار الشركاء متضمناً النسب التي سوف يتم نقلها بين الشركاء أو النسب المزمع دخول شركاء جدد بها وآلية انتقال الحصص فيما بينهم.
· مسودة عقد التأسيس وملحقاته/ النظام الأساس.
· استبيان معايير ملائمة المؤسسين للأشخاص المزمع انتقال الحصص لهم.
· صور الهويات الوطنية للمواطنين أو جوازات السفر للأجانب وذلك للشركاء الجدد والسير الذاتية للأشخاص المزمع انتقال الحصص لهم.
· صك حصر ورثة (في حال وفاة أحد الشركاء).
· توضيح آلية انتقال الحصص بين الشركاء بصيغتي (WORD) و (PDF). 
· عقد التأسيس أو النظام الأساس للشريك في حال كان كيان اعتباري مع توضيح المستفيد النهائي. (ملحق 1).
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نموذج (ب) - تعديل رأس مال الشركة

أولاً: نوع وأسباب تعديل رأس المال
	☐     خفض  رأس المال 
	☐     رفع رأس المال  
	نوع التعديل:

	     
	أسباب تعديل رأس المال

	     
	الأثار المترتبة على التعديل 

	                     ☐      لا        
	☐     نعم   - تعبئة نموذج (أ)
	هل سيتم تعديل هيكل الملكية في الشركة


ثانياً: هيكل ملكية الشركة بعد تعديل رأس المال
	#
	الاسم
	يشغل إدارة الشركة
	الجنسية
	قيمة الحصة
	عدد الحصص
	المجموع
	النسبة

	1
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	2
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	4
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	5
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	6
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     

	7
	     
	☐
	     
	     
	     
	     
	     


ثالثاً: المتطلبات والمستندات الداعمة للطلب

	المتطلبات

	· خطاب موجة لساما بتوقيع صاحب الصلاحية مرفقاً به النموذج بصيغتي (WORD) و (PDF) مصدق من الشركة.
· قرار الشركاء متضمناً رأٍس المال وعدد حصص الملكية ونسبتها وذلك بعد التعديل.
· خطة رفع/ خفض رأس المال تتضمن الغرض والاثار المترتبة على تعديل رأس المال.
· مسودة عقد التأسيس وملحقاته/ النظام الأساس.










نموذج (ج) - تعديل مواد عقد تأسيس الشركة

	
	عدد المواد المزمع تعديلها:


** يتم تعبئة ملحق رقم (7) إذا كان عدد المواد المزمع تعديلها أكثر من ثلاث مواد. 
أولاً: المواد المزمع تعديلها
	أسباب التعديل 
والمستند النظامي –إن وجد- 
	نص المادة بعد التعديل
	نص المادة قبل التعديل
	رقم المادة  والعنوان

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	










ثانياً: المتطلبات والمستندات الداعمة للطلب	
	المتطلبات

	· خطاب موجة لساما بتوقيع صاحب الصلاحية مرفقاً به النموذج بصيغتي (WORD) و (PDF) مصدق من الشركة.
· قرار الشركاء متضمناً التعديل المطلوب.
· مسودة عقد التأسيس وملحقاته.





	مصادقة الشركة
يتم تقديم الطلب من قبل صاحب الصلاحية في الشركة

	مقدم الطلب:
	     
	المنصب
	     

	التوقيع
	     
	التاريخ
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